
 

Manual de Usuario 

NUEVA DAC EXTRANET 

“INFORMACIÓN DEL TITULAR” 

 

Fecha Versión Descripción Autor 

12/05/2022 5.0 Actualización de la información  Analista de Sistemas 

 

  



MCVS024 MANUAL DE USUARIO DEL SOFTWARE 
EXTRANET 

 
 

 Página 2 / 158 

 

TABLA DE CONTENIDO 
I. FUNCIONALIDAD DEL SOFTWARE ...................................................................................... 3 

A. Información del titular .......................................................................................................... 3 

1. 1.1 Identificación y ubicación del titular ......................................................................... 4 

2. 1.2. Identificación de las concesiones y/o U.E.A.S. del titular .................................... 17 

3. 1.4. Personal ocupado ................................................................................................ 22 

4. 1.5. Inversiones realizadas por la empresa ................................................................ 25 

5. 1.6. Estudios realizados .............................................................................................. 32 

6. 1.7. Información financiera .......................................................................................... 36 

a) 1.7.0. Tipo de moneda a declarar 37 

b) 1.7.1. Balance general comparativo 38 

c) 1.7.2 Estado de resultados por naturaleza (antes denominado estado de ganancias 

y pérdidas por naturaleza) 45 

d) 1.7.3 Estado de resultados por función (antes denominado estado de ganancias y 

pérdidas por función) 51 

e) 1.7.4 Movimiento de existencias 58 

f) 1.7.5 Resumen del activo fijo e intangibles 62 

g) 1.7.6 Resumen del movimiento de la depreciación y agotamiento acumulados 68 

h) 1.7.7 Adjuntar liquidaciones de venta 73 

i) 1.7.8 Registrar capital social de la empresa 135 

j) 1.7.10 Impuestos de la empresa 141 

k) 1.7.11 Gasto del personal 146 

l) 1.7.12 Personal ocupado 155 

 

  



MCVS024 MANUAL DE USUARIO DEL SOFTWARE 
EXTRANET 

 
 

 Página 3 / 158 

 

I. FUNCIONALIDAD DEL SOFTWARE 

A. Información del titular 

Al ingresar al Anexo Información del titular, se visualizan los capítulos que forman parte 

del mismo: 

 

- 1.1. Identificación y ubicación del titular 

- 1.2. Identificación de las concesiones y/o U.E.A.s del titular 

- 1.4. Personal ocupado 

- 1.5. Inversiones realizadas por la empresa 

- 1.6. Estudios realizados 

- 1.7. Información financiera 

 

Dentro del cual se irá intercambiando de opciones para poder realizar de manera 

satisfactoria el ingreso de información en la nueva Declaración. 

 

 

Es propicio mencionar que dentro del anexo se mostrará en ocasiones el siguiente 

mensaje dentro del sistema, en el cual se deberá presionar con el puntero izquierdo del 

mouse ( ) sobre el botón que crea correspondiente. 
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1. 1.1 Identificación y ubicación del titular 

Al ingresar al capítulo 1.1. Identificación y Ubicación del Titular, se aprecia en pantalla 

la información que contiene. 
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Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

Grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, el sistema 

realiza validaciones internas para verificar que la información ingresada sea correcta y 

así dar por completo el ítem, el resultado obtenido lo muestra en pantalla. 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Se listan algunas validaciones importantes que se muestran en el sistema dentro de la 

opción: 

“Debe declarar al menos 1 accionista”. 

“Debe declarar al menos una persona como responsable de absolver consultas sobre la 

presente declaración”. 

“Aún no se ha completado el 100% de participación en la sección de principales 

accionistas”. 

“Para registrar accionistas comunes usted debe haber registrado como mínimo 100 

accionistas”. 

Cerrar sin grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

el sistema realiza la acción y sale del ítem sin guardar los cambios que se están 

efectuando en el mismo. 

 

En este capítulo se visualizan los siguientes grupos de opciones: 

- Datos generales del titular 

Los datos que se visualizan en este grupo son de lectura, por consiguiente, no hay 

registro de datos.  

 

- Estrato o Calificación del Titular 

Los datos que se visualizan en este grupo son de lectura, por consiguiente, no hay 

registro de datos.  
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- Principales Accionistas 

En este grupo se puede agregar datos de los accionistas, pudiendo ser un accionista 

persona natural y/o un accionista persona jurídica y/o accionistas comunes. 

Se puede indicar además que el ingreso de información del registro de participación (%) 

de los accionistas no debe superar el 100 % y para que el grupo esté completo el 

resultado de la suma de participaciones debe ser siempre 100%. 

Nota: Es preciso señalar que para registrar accionistas comunes debe de haber 

registrado como mínimo 100 accionistas entre naturales y/o jurídicos. 

 

Importante: Será visible para titulares jurídicos y para persona natural no estará 

disponible. 

El formulario de Principales accionistas, considera los siguientes botones de acción: 

Nuevo: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, se muestra 

el formulario para un nuevo registro:  
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Persona Natural, donde se visualiza los siguientes campos:  

- Nacionalidad, campo obligatorio que tiene una lista desplegable que contiene 

valores. Si se selecciona un valor distinto de “Perú” no se habilitará el campo “RUC” 

y tampoco será posible la selección del valor “DNI” en el campo “Tipo de 

documento”. 

- RUC, campo que permite el ingreso de número de 11 caracteres, se habilita solo 

para personas con Nacionalidad “Perú” y el campo valida la estructura del número 

de RUC ingresado. 

- Tipo documento, campo obligatorio que tiene una lista desplegable que contiene 

valores. 

- Número de documento, campo obligatorio que permite el ingreso de un valor 

máximo dependiendo del tipo de documento seleccionado. Al ingresar el número 

de DNI, se realizará la búsqueda en la base de datos del cliente y si los encuentra 

cargará los campos con datos en Nombre (s), Apellido Materno y Apellido paterno; 

de no encontrarlo será posible en ingreso manual de la información solicitada. 

- Nombre(s), campo obligatorio que permite el ingreso máximo de 60 caracteres. 

- Apellido Paterno, campo obligatorio que permite el ingreso máximo de 60 

caracteres. 

- Apellido Materno, campo opcional que permite el ingreso máximo de 60 caracteres. 

- Participación (%). campo obligatorio que indica el porcentaje máximo de 

participación a ingresar. Permite ingresar valores numéricos del 1 al 100. La suma 

de las participaciones de todos los accionistas no puede ser superior a 100 caso 

contrario se muestra mensaje de validación del formulario de registro. 

 

Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”.  
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Persona Jurídica, donde se visualiza los siguientes campos:  

- Nacionalidad, campo obligatorio que tiene una lista desplegable que contiene 

valores. Si se selecciona un valor distinto de “Perú” no se habilitará el campo “RUC”. 

- RUC, campo obligatorio que permite el ingreso de número de 11 caracteres y el 

cual valida la estructura del mismo. Al ingresar el valor, se realizará la búsqueda en 

la base de datos del cliente y si los encuentra cargará los campos con datos en 

Razón Social y Nombre Comercial; de no encontrarlo será posible en ingreso 

manual de la información solicitada. 

- Razón Social, campo obligatorio que permite el ingreso máximo de 200 caracteres. 

- Nombre Comercial, campo que permite el ingreso máximo de 200 caracteres. 

- Participación (%). campo obligatorio que indica el porcentaje máximo de 

participación a ingresar. Permite ingresar valores numéricos del 1 al 100. La suma 

de las participaciones de todos los accionistas no puede ser superior a 100 caso 

contrario se muestra el siguiente mensaje de validación al pie del formulario de 

registro, “La participación total de los accionistas, NO debe ser mayor de 100%” 

 
Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Accionistas Comunes, donde se visualiza los siguientes campos:  

- Participación (%). campo obligatorio que indica el porcentaje máximo de 

participación a ingresar. Permite ingresar valores numéricos del 1 al 100. La suma 

de las participaciones de todos los accionistas no puede ser superior a 100 caso 

contrario se muestra el siguiente mensaje de validación al pie del formulario de 

registro, “La participación total de los accionistas, NO debe ser mayor de 100%”. 

Nota: Es preciso señalar que para registrar accionistas comunes debe de haber 

registrado como mínimo 100 accionistas entre naturales y/o jurídicos. 

 

Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 

Eliminar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar 

la acción el sistema emitirá un cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el 

botón “Aceptar” y se eliminará el registro elegido, caso contrario la acción de eliminar 

queda sin efecto. 
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Editar: para lo cual debemos ingresar el valor dentro del campo “Participación (%)” y 

presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” de la 

opción principal, al concluir el sistema mostrará el mensaje de confirmación. 

 

Eliminar todo: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al 

realizar la acción el sistema emitirá un cuadro de advertencia en el cual debemos 

presionar el botón “Aceptar” y se eliminarán todos los registros de la grilla, caso contrario 

la acción de eliminar todo queda sin efecto. 
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Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información.  

 

 

Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 
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- Datos del representante legal 

Los datos que se visualizan en este grupo son de lectura, por consiguiente, no hay 

registro de datos. 

 

Importante: Será visible para titulares jurídicos y para persona natural no estará 

disponible. 

- Datos de la persona responsable de absolver las consultas sobre la presente 

declaración 

Esta sección del formulario permite registrar uno o más responsables de absolver 

consultas sobre las subsecciones, secciones, capítulos y anexos de la DAC. 
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El formulario del responsable de Absolver Consultas, considera los siguientes botones 

de acción: 

Nuevo: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, se muestra 

el formulario para un nuevo registro. 
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El formulario registro considera los siguientes campos: 

- Tipo de documento, campo obligatorio el cual despliega una lista que contiene 

valores. 

- Número de documento, campo obligatorio que permite el ingreso de un valor 

máximo dependiendo del tipo de documento seleccionado. Al ingresar el número 

de DNI, se realizará la búsqueda en la base de datos del cliente y si los encuentra 

cargará los campos con datos en Apellido paterno, Apellido Materno y Nombre (s); 

de no encontrarlo será posible en ingreso manual de la información solicitada. 

- Apellido Paterno, campo obligatorio que permite el ingreso máximo de 60 

caracteres. 

- Apellido Materno, campo que permite el ingreso máximo de 60 caracteres. 

- Nombre (s), campo obligatorio que permite el ingreso máximo de 60 caracteres. 

- Cargo, campo obligatorio que muestra lista de cargos a seleccionar. 

- Teléfono oficina, permite únicamente números y soporta hasta 9 dígitos. 

- Teléfono Móvil, campo obligatorio permite únicamente números y soporta hasta 9 

dígitos. 

- Correo, campo obligatorio que soporta un máximo de 60 caracteres y el cual debe 

tener en su estructura lo siguiente: el @ y/o . 

- Selección de anexos, campo obligatorio que permite selección de opciones de la 

lista de anexos. 

 

 

Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”.  
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Editar: al presionar este botón, el sistema abrirá el formulario del registro a actualizar 

del responsable elegido en el cual se podrá ingresar la información requerida por el 

sistema. 

 

 

Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”.  
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Eliminar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar 

la acción el sistema emitirá un cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el 

botón “Aceptar” y se eliminará el registro elegido, caso contrario la acción de eliminar 

queda sin efecto. 
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2. 1.2. Identificación de las concesiones y/o U.E.A.S. del titular 

Al ingresar al capítulo 1.2. Identificación de las concesiones y/o U.E.A.S. del titular, se 

aprecia en pantalla la información que contiene. 

 

Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

Grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, el sistema 

realiza validaciones internas para verificar que la información ingresada sea correcta y 

así dar por completo el ítem, el resultado obtenido lo muestra en pantalla. 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Cerrar sin grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

el sistema realiza la acción y sale del ítem sin guardar los cambios que se están 

efectuando en el mismo. 

Sin situación: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, el 

sistema realiza la acción y mostrará en pantalla la lista de concesiones que aún no 

cuentan con una situación asignada. 
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En este capítulo se realizan las siguientes acciones: 

Filtro: Dentro de la opción es posible realizar la búsqueda de concesiones de acuerdo 

a los correspondientes filtros ingresados. 

 

Editar: para lo cual debemos realizar la actualización de campos necesarios y presionar 

con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” de la opción 

principal, al concluir el sistema mostrará el mensaje de confirmación. 
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la lista de campos para edición son los siguientes: 

- Situación, lista desplegable que contiene diversas opciones que dependen del tipo 

de concesión. 

La lista de opciones que se mostraran en el Anexo I y Anexo II, dependen mucho de 

la situación, la sustancia y el tipo de concesión. 

 

Importante: Si tenemos asignado a la concesión una situación y luego lo cambiamos 

el sistema emitirá el siguiente mensaje: “Al cambiar la situación de una concesión, y 

si usted tenía datos ingresados en la antigua situación estos se borrarán al presionar 

el botón Guardar”. 

 

- Capacidad Operativa, campo numérico de máximo 10 caracteres y el cual es utilizado 

por las concesiones de beneficio. 

 

- Declarar, dentro del sistema el switch siempre está en estado activo de todas las 

concesiones. 

 

Al desactivar el switch existen dos situaciones: 

 

La concesión pertenece al titular: al realizar el cambio de estado del switch el 

sistema mostrará el formulario del “Motivo para no declarar” en el cual debemos 

ingresar la información requerida y presionar con el puntero del mouse el botón 

“Guardar”. La acción bloqueará los campos editables de la concesión, pero para que 

el cambio realizado tenga efecto deberá presionar el botón “ ” de la opción 

principal, al concluir el sistema mostrará el mensaje de confirmación. 

 

Importante: Al realizar esta acción el sistema mostrará el siguiente mensaje “Si usted 

tenía datos ingresados para la concesión que está indicando No declarar, estos se 

borrarán al presionar el botón Guardar”. 

 

 
   

La concesión fue agregada al titular: al realizar el cambio de estado del switch el 

sistema bloqueará los campos editables de la concesión, pero para que el cambio 

realizado tenga efecto deberá presionar el botón “ ” de la opción principal, al 

concluir el sistema mostrará el mensaje de confirmación y eliminará el registro. 
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- Declarar Anexo IV, opción donde realizamos la selección (check) de concesiones que 

deben declarar. 

 

Importante: Si tenemos asignado a la concesión el check de declaración del Anexo 

y luego lo cambiamos el sistema emitirá el siguiente mensaje: “Si usted tenía datos 

ingresados en el anexo IV, estos se borrarán al presionar el botón Guardar”. 

 

Nuevo: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, se muestra 

el formulario para un nuevo registro.  
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El formulario registro considera los siguientes campos: 

- Motivo de obtención Concesión o UEA, campo obligatorio que contiene lista de 

opciones en el cual se debe seleccionar. 

- Código de concesión O UEA, campo obligatorio alfanumérico. Al ingresar el código, 

el sistema lo validará, y en el caso de que el código no sea válido, se mostrará el 

mensaje: “No se encontró la concesión”. Si el código ingresado es válido, se llenan 

automáticamente los datos en los campos tipo de concesión, Nombre 

UEA/Concesión y Sustancia. 

- Tipo de concesión, campo que muestra el tipo del código válido de la concesión o 

UEA. 

- Nombre concesión o UEA, campo que muestra el nombre del código válido de la 

concesión o UEA. 

- Sustancia, campo que muestra la sustancia del código válido de la concesión o UEA. 

- Oficina registral SUNARP, campo obligatorio que permite elegir de la lista 

desplegable, la región en donde se encuentra ubicada la oficina registral de Sunarp. 

- Número de Titulo SUNARP, campo obligatorio alfanumérico que soporta ingreso 

máximo de 10 caracteres. 

- Fecha de Inscripción, campo obligatorio para elegir la fecha de inscripción de la 

concesión registrada en la Sunarp.  

 

Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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3. 1.4. Personal ocupado  

Al ingresar al capítulo de 1.4. Personal Ocupado, se aprecia en pantalla la información 

que contiene. 

 

Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

Grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, el sistema 

realiza validaciones internas para verificar que la información ingresada sea correcta y 

así dar por completo el ítem, el resultado obtenido lo muestra en pantalla. 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 
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Se listan algunas validaciones importantes que se ven en el sistema dentro de la opción: 

“La información registrada para "TRABAJADORES DE LA COMPAÑÍA" es 

inconsistente. Si registra personal también debe registrar su gasto correspondiente y 

viceversa.”. 

“La información registrada para "TRABAJADORES DE LOS CONTRATISTAS (*)" es 

inconsistente. Si registra personal también debe registrar su gasto correspondiente y 

viceversa.”. 

Es preciso indicar sobre los campos editables lo siguiente: 

- Trabajadores de la compañía: 

▪ Nro. Hombres, campo obligatorio que acepta números enteros. 

▪ Nro. Mujeres, campo obligatorio que acepta números enteros. 

▪ Gasto Hombres (S/), campo obligatorio que acepta números enteros. 

▪ Gasto Mujeres (S/), campo obligatorio que acepta números enteros. 

 

- Trabajadores de los contratistas: 

▪ Nro. Hombres, campo obligatorio que acepta números enteros. 

▪ Nro. Mujeres, campo obligatorio que acepta números enteros. 

▪ Gasto Hombres (S/), campo obligatorio que acepta números enteros. 

▪ Gasto Mujeres (S/), campo obligatorio que acepta números enteros. 

 

Si se ha ingresado solo algunas filas del registro y presionamos con el puntero del 

mouse sobre el botón “Guardar”, la opción nos da la posibilidad de poder completar con 

“0” los valores faltantes y esto se logra cuando el sistema emita en pantalla un cuadro 

de advertencia en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y se realizará lo 

solicitado, caso contrario la acción queda sin efecto. 

 

Cerrar sin grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

el sistema realiza la acción y sale del ítem sin guardar los cambios que se están 

efectuando en el mismo. 
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En este capítulo se realizan las siguientes acciones: 

Editar: para lo cual debemos realizar la actualización de campos necesarios y presionar 

con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” de la opción 

principal, al concluir el sistema mostrará el mensaje de confirmación. 
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4. 1.5. Inversiones realizadas por la empresa 

Al ingresar al capítulo de 1.5. Inversiones realizadas por la empresa, se aprecia en 

pantalla la información que contiene. 

 

Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

Grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, el sistema 

realiza validaciones internas para verificar que la información ingresada sea correcta y 

así dar por completo el ítem, el resultado obtenido lo muestra en pantalla. 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Cerrar sin grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

el sistema realiza la acción y sale del ítem sin guardar los cambios que se están 

efectuando en el mismo. 
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No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción el sistema emitirá cuadro de advertencia en el cual 

debemos presionar el botón “Aceptar” y al realizarlo se eliminarán todos los registros en 

pantalla y se completará automáticamente el índice, caso contrario la acción del check 

“No hay información para declarar” queda sin efecto. 
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En este capítulo se visualizan los siguientes grupos de opciones: 

- Proyectos de Inversión 

En este grupo se puede agregar datos de los proyectos de inversión. 

 

El formulario de proyectos de inversión, considera los siguientes botones de acción: 

Nuevo: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, se muestra 

el formulario para un nuevo registro:  
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El formulario “Nuevo proyecto de inversión”, contiene lo siguiente controles: 

- Nombre de Proyecto, campo obligatorio alfanumérico que permite ingresar el 

nombre del proyecto de inversión y soporta un ingreso máximo de 60 caracteres. 

- Región, campo obligatorio que permite la selección de región donde se lleva a cabo 

el proyecto de inversión. 

- Etapa del proyecto, campo obligatorio que permite la selección de la etapa en la que 

se encuentra el proyecto de inversión. 

- Presupuesto total (USD), campo obligatorio que acepta números enteros. 

- Presupuesto anual estimado (USD), campo obligatorio que acepta números enteros. 

- Porcentaje de avance físico, campo obligatorio que acepta números enteros y hasta 

dos decimales. 

- Fecha inicio, campo obligatorio que permite ingresar la Fecha de Inicio del proyecto 

de inversión. 

- Fecha término, campo obligatorio que permite ingresar la Fecha Fin del proyecto de 

inversión. La Fecha Fin debe ser mayor o igual a la Fecha de Inicio. 

- Inversión acumulada USD (año anterior), campo obligatorio que acepta números 

enteros. 

- Inversión del año (USD), campo obligatorio que acepta números enteros. 

- Derechos Mineros Integrantes, se muestra la lista de concesiones mineras a elegir 

para el proyecto de inversión (la lista de derechos mineros solo se aprecia si en el 

capítulo 1.2 le asignaste una situación a la concesión).  

 

Validaciones de integridad de datos: 

- El presupuesto anual estimado no puede ser mayor al presupuesto total. 

- La inversión acumulada no puede ser mayor al presupuesto total. 

- La inversión del año no puede ser mayor al presupuesto anual 

- La inversión acumulada + la inversión del año, no puede ser mayor al presupuesto 

total. 

 

 

Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”.  
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Editar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar la 

acción el sistema abrirá el formulario de edición con los datos cargados a ser 

actualizados.  

 

 

Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 

Eliminar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar 

la acción el sistema emitirá un cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el 

botón “Aceptar” y se eliminará el registro elegido, caso contrario la acción de eliminar 

queda sin efecto. 
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- Inversión en Exploración, Ambiental y Social (en USD) 

En este grupo se puede agregar los montos de la inversión. 

 

Es preciso indicar sobre los campos editables lo siguiente: 

- Anual ejecutada, campo obligatorio que acepta números enteros. 

- Programación año siguiente, campo obligatorio que acepta números enteros. 

- Programación año subsiguiente, campo obligatorio que acepta números enteros. 

 

Si se ha ingresado solo algunas filas del registro y presionamos con el puntero del 

mouse sobre el botón “Guardar” de la opción principal, la opción nos da la posibilidad 

de poder completar con “0” los valores faltantes y esto se logra cuando el sistema emita 

en pantalla un cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y 

se realizará lo solicitado, caso contrario la acción queda sin efecto. 
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Editar: para lo cual debemos realizar la actualización de campos necesarios y presionar 

con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” de la opción 

principal, al concluir el sistema mostrará el mensaje de confirmación. 

 

- Resumen de inversiones reportado por concesiones 

Los datos que se visualizan en este grupo son de lectura, por consiguiente, no hay 

registro de datos.  

 

La información mostrada en el siguiente grupo es producto del ingreso de la información 

en los ítems (ANEXO I: 2.10 Inversión en la concesión o UEA en etapa de explotación) 

(ANEXO II: 3.4 Inversión en la concesión o U.E.A. en etapa de exploración.). 
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5. 1.6. Estudios realizados  

Al ingresar al capítulo de 1.6. Estudios realizados, se aprecia en pantalla la información 

que contiene. 

 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Cuando no se ha ingresado ningún registro; el sistema realiza la acción solicitada y 

completa automáticamente el índice. 
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Cuando se ha ingresado registros; emitirá cuadro de advertencia en el cual debemos 

presionar el botón “Aceptar” y al realizarlo se eliminarán todos los registros en pantalla 

y se completará automáticamente el índice, caso contrario la acción del check “No hay 

información para declarar” queda sin efecto. 

 

 

Nuevo: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, se muestra 

el formulario para un nuevo registro. 
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El formulario “Nuevo Estudio realizado”, contiene los siguientes controles: 

- Tipo de Estudio, campo obligatorio que lista los tipos de estudio minero a elegir. 

- Nombre de Estudio, campo obligatorio que permite ingresar el título del estudio 

realizado. Campo alfanumérico que permite un ingreso máximo de 50 caracteres. 

- Autor, campo obligatorio que permite ingresar el nombre del autor que realizó el 

estudio. Campo alfanumérico que permite un ingreso máximo de 50 caracteres. 

- Fecha, campo obligatorio que señala la fecha en la que se realizó el estudio para los 

derechos elegidos. 

- Concesiones del Área de Estudio: Se muestra la lista de concesiones asignadas al 

titular de la declaración que se pueden elegir (la lista solo se aprecia si en el capítulo 

1.2 le asignaste una situación a la concesión).  

 

Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 

Editar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar la 

acción el sistema abrirá el formulario de edición con los datos cargados a ser 

actualizados.  
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Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 

Eliminar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar 

la acción el sistema emitirá un cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el 

botón “Aceptar” y se eliminará el registro elegido, caso contrario la acción de eliminar 

queda sin efecto. 
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6. 1.7. Información financiera 

Al ingresar al capítulo 1.7. Información financiera se muestran las secciones que 

forman parte del mismo: 

- Registrar 1.7.0 Tipo de moneda a declarar 

- Registrar 1.7.1 Balance general comparativo  

- Registrar 1.7.2 Estado de resultados por naturaleza (antes denominado estado de 

ganancias y pérdidas por naturaleza)  

- Registrar 1.7.3 Estado de resultados por función (antes denominado estado de 

ganancias y pérdidas por función)  

- Registrar 1.7.4 Movimiento de existencias  

- Registrar 1.7.5 Resumen del activo fijo e intangibles  

- Registrar 1.7.6 Resumen del movimiento de la depreciación y agotamiento 

acumulados 

- Registrar 1.7.7 Adjuntar liquidaciones de venta  

- Registrar 1.7.8 Capital social de la empresa  

- Registrar 1.7.10 Impuestos de la empresa 

- Registrar 1.7.11 Gasto del personal 

- Registrar 1.7.12 Personal ocupado 

 

Dentro del cual se irá intercambiando de opciones para poder realizar de manera 

satisfactoria el ingreso de información en la nueva Declaración. 

 

 
 

Nota: La habilitación del capítulo 1.7 Información Financiera, exceptuando la sección 

1.7.7 Liquidaciones de ventas, se debe habilitar solo para los titulares cuyo Estrato sea 

RG o PPM. 
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Es propicio mencionar que dentro del anexo se mostrará en ocasiones el siguiente 

mensaje dentro del sistema, en el cual se deberá presionar con el puntero izquierdo del 

mouse ( ) sobre el botón que crea correspondiente. 

 

 

a) 1.7.0. Tipo de moneda a declarar 

Al ingresar a la sección de 1.7.0. Tipo de moneda a declarar, se aprecia en pantalla la 

información que contiene. 

 
Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

Grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, el sistema 

realiza validaciones internas para verificar que la información ingresada sea correcta y 

así dar por completo el ítem, el resultado obtenido lo muestra en pantalla. 

La opción contiene los siguientes controles: 

- Presentar información financiera en, campo obligatorio desplegable, en el cual es 

posible seleccionar en soles o en dólares (en el cual se debe adjuntar de forma 

obligatoria el documento o Escrito que demuestre que está facultado para elaborar 

en dólares sus Estados Financieros).  

 

 

Cerrar sin grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

el sistema realiza la acción y sale del ítem sin guardar los cambios que se están 

efectuando en el mismo.  
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b) 1.7.1. Balance general comparativo 

Al ingresar a la sección de 1.7.1 Balance general comparativo, se aprecia en pantalla la 

información que contiene. 

 

  



MCVS024 MANUAL DE USUARIO DEL SOFTWARE 
EXTRANET 

 
 

 Página 39 / 158 

 

Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Se emitirá cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al 

realizarlo se eliminarán todos los registros en pantalla y se completará automáticamente 

el índice, caso contrario la acción del check “No hay información para declarar” queda 

sin efecto. 
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Grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, el sistema 

realiza validaciones internas para verificar que la información ingresada sea correcta (de 

existir campos vacíos el sistema automáticamente los completa con “0”) y así dar por 

completo el ítem, el resultado obtenido lo muestra en pantalla. 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Se listan algunas validaciones importantes que se ven en el sistema dentro de la opción: 

“La diferencia entre el Activo - (Pasivo + Patrimonio) debe ser 0.”. 

Es preciso indicar sobre los campos editables lo siguiente: 

- Ejercicio actual, campo obligatorio que representa el ejercicio del año actual, el 
campo acepta valores numéricos. 

- Ejercicio anterior, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el 
campo acepta valores numéricos. 
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Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información. 

 



MCVS024 MANUAL DE USUARIO DEL SOFTWARE 
EXTRANET 

 
 

 Página 42 / 158 
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Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 
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Cerrar sin grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

el sistema realiza la acción y sale del ítem sin guardar los cambios que se están 

efectuando en el mismo. 

En esta sección se realizan las siguientes acciones: 

Editar: para lo cual debemos realizar la actualización de campos necesarios y presionar 

con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” de la opción 

principal, al concluir el sistema mostrará el mensaje de confirmación. 
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c) 1.7.2 Estado de resultados por naturaleza (antes denominado estado de 

ganancias y pérdidas por naturaleza) 

Al ingresar a la sección de 1.7.2 Estado de resultados por naturaleza (antes denominado 

estado de ganancias y pérdidas por naturaleza), se aprecia en pantalla la información 

que contiene. 
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Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Se emitirá cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al 

realizarlo se eliminarán todos los registros en pantalla y se completará automáticamente 

el índice, caso contrario la acción del check “No hay información para declarar” queda 

sin efecto. 
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Grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, el sistema 

realiza validaciones internas para verificar que la información ingresada sea correcta (de 

existir campos vacíos el sistema automáticamente los completa con “0”) y así dar por 

completo el ítem, el resultado obtenido lo muestra en pantalla. 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Es preciso indicar sobre los campos editables lo siguiente: 

- Ejercicio actual, campo obligatorio que representa el ejercicio del año actual, el 
campo acepta valores numéricos. 

- Ejercicio anterior, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el 
campo acepta valores numéricos. 
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Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información. 
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Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 
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Cerrar sin grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

el sistema realiza la acción y sale del ítem sin guardar los cambios que se están 

efectuando en el mismo. 

En esta sección se realizan las siguientes acciones: 

Editar: para lo cual debemos realizar la actualización de campos necesarios y presionar 

con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” de la opción 

principal, al concluir el sistema mostrará el mensaje de confirmación. 
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d) 1.7.3 Estado de resultados por función (antes denominado estado de 

ganancias y pérdidas por función) 

Al ingresar a la sección de 1.7.3 Estado de resultados por función (antes denominado 

estado de ganancias y pérdidas por función), se aprecia en pantalla la información que 

contiene. 
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Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Se emitirá cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al 

realizarlo se eliminarán todos los registros en pantalla y se completará automáticamente 

el índice, caso contrario la acción del check “No hay información para declarar” queda 

sin efecto. 
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Grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, el sistema 

realiza validaciones internas para verificar que la información ingresada sea correcta (de 

existir campos vacíos el sistema automáticamente los completa con “0”) y así dar por 

completo el ítem, el resultado obtenido lo muestra en pantalla. 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Es preciso indicar sobre los campos editables lo siguiente: 

- Ejercicio actual, campo obligatorio que representa el ejercicio del año actual, el 
campo acepta valores numéricos. 

- Ejercicio anterior, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el 
campo acepta valores numéricos. 
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Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información. 
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Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 
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Cerrar sin grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

el sistema realiza la acción y sale del ítem sin guardar los cambios que se están 

efectuando en el mismo. 

En esta sección se realizan las siguientes acciones: 

Editar: para lo cual debemos realizar la actualización de campos necesarios y presionar 

con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” de la opción 

principal, al concluir el sistema mostrará el mensaje de confirmación. 
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e) 1.7.4 Movimiento de existencias 

Al ingresar a la sección de 1.7.4 Movimiento de existencias, se aprecia en pantalla la 

información que contiene. 

 

Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Se emitirá cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al 

realizarlo se eliminarán todos los registros en pantalla y se completará automáticamente 

el índice, caso contrario la acción del check “No hay información para declarar” queda 

sin efecto. 
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Grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, el sistema 

realiza validaciones internas para verificar que la información ingresada sea correcta (de 

existir campos vacíos el sistema automáticamente los completa con “0”) y así dar por 

completo el ítem, el resultado obtenido lo muestra en pantalla. 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Es preciso indicar sobre los campos editables lo siguiente: 

- Existencia inicial, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el 
campo acepta valores numéricos. 

- Compra, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el campo 
acepta valores numéricos. 

- Consumo, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el campo 
acepta valores numéricos. 

- Producción, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el campo 
acepta valores numéricos. 

- Costo de venta, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el 
campo acepta valores numéricos. 

- Diferencia de cambio, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, 
el campo acepta valores numéricos. 

- Existencia final, campo obligatorio calculado. 
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Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información. 
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Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 

 

 
 

Cerrar sin grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

el sistema realiza la acción y sale del ítem sin guardar los cambios que se están 

efectuando en el mismo. 
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En esta sección se realizan las siguientes acciones: 

Editar: para lo cual debemos realizar la actualización de campos necesarios y presionar 

con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” de la opción 

principal, al concluir el sistema mostrará el mensaje de confirmación. 

 
 

f) 1.7.5 Resumen del activo fijo e intangibles 

Al ingresar a la sección de 1.7.5 Resumen del activo fijo e intangibles, se aprecia en 

pantalla la información que contiene. 
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Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Se emitirá cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al 

realizarlo se eliminarán todos los registros en pantalla y se completará automáticamente 

el índice, caso contrario la acción del check “No hay información para declarar” queda 

sin efecto. 
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Grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, el sistema 

realiza validaciones internas para verificar que la información ingresada sea correcta (de 

existir campos vacíos el sistema automáticamente los completa con “0”) y así dar por 

completo el ítem, el resultado obtenido lo muestra en pantalla. 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Es preciso indicar sobre los campos editables lo siguiente: 

- Saldo inicial, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el campo 

acepta valores numéricos. 

- Construcción, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el 

campo acepta valores numéricos. 

- Compra, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el campo 

acepta valores numéricos. 

- Aporte, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el campo 

acepta valores numéricos. 

- Otras, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el campo 

acepta valores numéricos. 

- Costo de financiación, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, 

el campo acepta valores numéricos.  

- Revaluación, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el 

campo acepta valores numéricos. 

- Venta, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el campo 

acepta valores numéricos. 

- Otros, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el campo 

acepta valores numéricos. 

- Retiro, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el campo 

acepta valores numéricos. 

- Saldo final, campo obligatorio calculado. 
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Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información.  
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Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 

 

 

Cerrar sin grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

el sistema realiza la acción y sale del ítem sin guardar los cambios que se están 

efectuando en el mismo. 
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En esta sección se realizan las siguientes acciones: 

Editar: para lo cual debemos realizar la actualización de campos necesarios y presionar 

con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” de la opción 

principal, al concluir el sistema mostrará el mensaje de confirmación. 

 

g) 1.7.6 Resumen del movimiento de la depreciación y agotamiento 

acumulados 

Al ingresar a la sección de 1.7.6 Resumen del movimiento de la depreciación y 

agotamiento acumulados, se aprecia en pantalla la información que contiene. 

 

  



MCVS024 MANUAL DE USUARIO DEL SOFTWARE 
EXTRANET 

 
 

 Página 69 / 158 

 

Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Se emitirá cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al 

realizarlo se eliminarán todos los registros en pantalla y se completará automáticamente 

el índice, caso contrario la acción del check “No hay información para declarar” queda 

sin efecto. 
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Grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, el sistema 

realiza validaciones internas para verificar que la información ingresada sea correcta (de 

existir campos vacíos el sistema automáticamente los completa con “0”) y así dar por 

completo el ítem, el resultado obtenido lo muestra en pantalla. 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Es preciso indicar sobre los campos editables lo siguiente: 

- Saldo inicial, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el campo 

acepta valores numéricos con valor máximo a ingresar: 999,999,999,999,999. 

- De Saldos Iniciales, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, 

el campo acepta valores numéricos. 

- Construcción, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el 

campo acepta valores numéricos. 

- Otras, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el campo 

acepta valores numéricos. 

- Costo de financiación, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, 

el campo acepta valores numéricos. 

- Revaluación, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el 

campo acepta valores numéricos. 

- Venta, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el campo 

acepta valores numéricos. 

- Otros, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el campo 

acepta valores numéricos. 

- Saldo final, Campo obligatorio a ser llenado. 
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Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información. 
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Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 

 

 

Cerrar sin grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

el sistema realiza la acción y sale del ítem sin guardar los cambios que se están 

efectuando en el mismo. 

En esta sección se realizan las siguientes acciones: 

Editar: para lo cual debemos realizar la actualización de campos necesarios y presionar 

con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” de la opción 

principal, al concluir el sistema mostrará el mensaje de confirmación. 
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h) 1.7.7 Adjuntar liquidaciones de venta 

Al ingresar a la sección 1.7.7. Adjuntar liquidaciones de venta, se visualizan las 

subsecciones que forman parte del mismo: 

- 1.7.7.1 Productos metálicos - régimen general 

- 1.7.7.2 Productos metálicos PPM – PMA 

- 1.7.7.3 Productos no metálicos 

- 1.7.7.4 Productos no metálicos – industriales 

- 1.7.7.5 Productos carbonífero 

- 1.7.7.6 Oro aluvial 

Para la habilitación de las subsecciones de los formatos de liquidaciones que serán 

solicitados para el ingreso de información a los titulares se debe seguir la siguiente regla: 

Formatos - Liquidación: Sustancia de al menos 

1 concesión del titular 

Estrato Categoría 

1.7.7.1 Productos 

metálicos - régimen 

general 

Metálico RG GMM 

1.7.7.2 Productos 

metálicos PPM – PMA 

Metálico PPM/PMA PPM/PMA 

1.7.7.3 Productos no 

metálicos 

No metálico RG/PPM/PMA GMM/PPM/PMA 

1.7.7.4 Productos no 

metálicos – industriales 

No metálico RG/PPM/PMA GMM/PPM/PMA 

1.7.7.5 Productos 

carbonífero 

No metálico RG/PPM/PMA RG/PPM/PMA 

1.7.7.6 Oro aluvial Metálico PPM/PMA PPM/PMA 

 

                                        

Dentro del cual se ira intercambiando de opciones para poder realizar de manera 

satisfactoria el ingreso de información en la nueva DAC. 

Importante:  La sección 1.7.7. Adjuntar liquidaciones de venta se deshabilita para el 

ingreso de la información cuando el periodo de valor de ventas haya vencido.  
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(1) 1.7.7.1 Productos metálicos - régimen general 

Al ingresar a la subsección de 1.7.7.1 Productos metálicos - régimen general, se aprecia 

en pantalla la información que contiene. 

 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Es preciso señalar que dentro de la subsección se realizan ciertas validaciones en 

cuanto al valor de venta declarado en el anexo III. 

 “El valor de venta declarado en el capítulo 4.2 para la concesión XXXXXXXX es superior 

al monto declarado en sus liquidaciones.” 

Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información. 
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Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 

 

 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Cuando no se ha ingresado ningún registro; el sistema realiza la acción solicitada y 

completa automáticamente el índice. 
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Cuando se ha ingresado registros; emitirá cuadro de advertencia en el cual debemos 

presionar el botón “Aceptar” y al realizarlo se eliminarán todos los registros en pantalla 

y se completará automáticamente el índice, caso contrario la acción del check “No hay 

información para declarar” queda sin efecto. 

 

 

Eliminar todo: La opción debe tener registros; al presionar con el puntero izquierdo del 

mouse ( ) sobre el botón, al realizar la acción el sistema emitirá cuadro de advertencia 

en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al realizarlo se eliminarán todos los 

registros en pantalla, caso contrario la acción queda sin efecto. 
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En esta subsección se visualizan las siguientes opciones: 

Nuevo: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, se muestra 

el formulario para un nuevo registro:  
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El formulario “productos metálicos - régimen general”, contiene los siguientes controles: 

● Grupo: Origen:  

o Concesión, campo obligatorio, que permite la selección de la concesión a declarar (es 

preciso mencionar que el combo se aprecia a aquellas concesiones que tengan una 

situación asignada en el capítulo 1.2). 

o Tipo de procedencia, campo obligatorio, que permite la selección del tipo de 

procedencia. 

 

● Grupo: Documento de venta:  

o Tipo de comprobante, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable que 

contiene las siguientes opciones: Factura, Boleta, N Crédito y N Débito. 

o Fecha de comprobante, campo obligatorio, que representa la fecha de comprobante, 

el campo acepta valores tipo fecha. 

o Número de comprobante, Campo obligatorio, que representa el número de 

comprobante, el campo acepta valores alfanuméricos. 

o Documento de referencia, Campo que representa el documento de referencia, el 

campo acepta valores alfanuméricos (solo es visible cuando se selecciona el tipo de 

documento: N Crédito y N Débito). 

o Fecha de entrega, campo obligatorio, que representa la fecha de entrega, el campo 

acepta valores tipo fecha. 

o Tipo de producto, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable de tipos de 

producto a elegir. 

o Unidad de medida, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable de unidades 

de medida. 

o Cantidad del producto, campo obligatorio, que representa la cantidad de producto, el 

campo acepta valores numéricos y decimales. 

o Valor neto por unidad, campo obligatorio, acepta valores numéricos y decimales 

o Valor de liquidación (dólares), campo obligatorio, acepta valores numéricos y 

decimales. 

o Tipo cambio de venta, campo obligatorio, que acepta valores numéricos y decimales. 

o Valor de liquidación (soles), campo obligatorio, acepta valores numéricos y decimales. 

o Deducción comisión, campo obligatorio, acepta valores numéricos y decimales. 

o Impuesto, campo obligatorio, acepta valores numéricos y decimales. 

o Deducción otro impuesto, campo obligatorio, acepta valores numéricos y decimales 

o Valor neto recibir empresa, campo obligatorio, acepta valores numéricos y decimales 

 

● Grupo: Destino:  

o País destino, campo obligatorio, que permite la selección del país destino. 

o RUC/DNI del comprador, campo que representa el ruc/dni del comprador, el 

campo acepta valores alfanuméricos de 11 dígitos o 8 dígitos (solo es visible si el 

país destino seleccionado es Perú). 

o Nombre del comprador, campo obligatorio, acepta valores alfanuméricos y además si 

el ruc del comprador existe en la BD de clientes, el sistema muestra automáticamente 

el nombre. 
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Además, el grupo permite el registro del detalle del destino (antes del registro de este 

detalle, se debe haber realizado un primer guardado del registro), el cual no es 

obligatorio. 

 

 
Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Editar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar la 

acción el sistema abrirá el formulario de edición con los datos cargados a ser 

actualizados. 

 

  
Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Eliminar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar 

la acción el sistema emitirá un cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el 

botón “Aceptar” y se eliminará el registro elegido, caso contrario la acción de eliminar 

queda sin efecto. 
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Puntos de consideración a tener en cuenta en el momento del registro del detalle del 

Destino, para lo cual realizamos las siguientes acciones: 

Para el agregado del detalle del Destino es importante mencionar que previo a esto se 

debe ya de haber realizado un primer guardado de los datos ingresados. 

Nuevo: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, se muestra 

el formulario para el ingreso de un nuevo registro: 
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El formulario “productos metálicos - régimen general (detalle)”, contiene los siguientes 

controles: 

● Grupo: Anexo A:  

o Producto, campo obligatorio, que permite la selección del producto. 

o Cotización precio bruto, campo obligatorio, acepta valores numéricos y decimales. 

o Deducción en la cotización, campo obligatorio, acepta valores numéricos y 

decimales. 

o Precio neto de liquidación, campo obligatorio, acepta valores numéricos y 

decimales. 

o Pago contenido, campo obligatorio, acepta valores numéricos y decimales. 

 

● Grupo: Anexo B:  

o Contenido metálico total por unidad, campo obligatorio, que permite la selección 

del producto. 

o Contenido metálico pagado por unidad, campo obligatorio, que permite la 

selección del producto. 

o Contenido metálico pagado total, campo obligatorio, que permite la selección del 

producto. 

 

 
Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Editar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar la 

acción el sistema abrirá el formulario de edición con los datos cargados a ser 

actualizados. 

 

 

Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Eliminar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar 

la acción el sistema emitirá un cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el 

botón “Aceptar” y se eliminará el registro elegido, caso contrario la acción de eliminar 

queda sin efecto. 

 

 

Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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(2) 1.7.7.2 Productos metálicos PPM – PMA 

Al ingresar a la subsección de 1.7.7.2 Productos metálicos PPM – PMA, se aprecia en 

pantalla la información que contiene. 

 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Es preciso señalar que dentro de la subsección se realizan ciertas validaciones en 

cuanto al valor de venta declarado en el anexo III. 

 “El valor de venta declarado en el capítulo 4.2 para la concesión XXXXXXXX es superior 

al monto declarado en sus liquidaciones.” 

Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información. 
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Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 

 

 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Cuando no se ha ingresado ningún registro; el sistema realiza la acción solicitada y 

completa automáticamente el índice. 
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Cuando se ha ingresado registros; emitirá cuadro de advertencia en el cual debemos 

presionar el botón “Aceptar” y al realizarlo se eliminarán todos los registros en pantalla 

y se completará automáticamente el índice, caso contrario la acción del check “No hay 

información para declarar” queda sin efecto. 

 

 

Eliminar todo: La opción debe tener registros; al presionar con el puntero izquierdo del 

mouse ( ) sobre el botón, al realizar la acción el sistema emitirá cuadro de advertencia 

en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al realizarlo se eliminarán todos los 

registros en pantalla, caso contrario la acción queda sin efecto. 
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En esta subsección se visualizan las siguientes opciones: 

Nuevo: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, se muestra 

el formulario para un nuevo registro:  
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El formulario “productos metálicos PPM - PMA”, contiene los siguientes controles: 

 

● Grupo: Origen:  

o Concesión, campo obligatorio, que permite la selección de la concesión a declarar 

(es preciso mencionar que el combo se aprecia a aquellas concesiones que 

tengan una situación asignada en el capítulo 1.2). 

o Tipo de procedencia, campo obligatorio, que permite la selección del tipo de 

procedencia. 

 

● Grupo: Documento de venta:  

o Tipo de comprobante, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable que 

contiene las siguientes opciones: Factura, Boleta, N Crédito y N Débito. 

o Número de comprobante, Campo obligatorio, que representa el número de 

comprobante, el campo acepta valores alfanuméricos. 

o Documento de referencia, Campo que representa el documento de referencia, el 

campo acepta valores alfanuméricos (solo es visible cuando se selecciona el tipo 

de documento: N Crédito y N Débito). 

o Fecha de comprobante, campo obligatorio, que representa la fecha de 

comprobante, el campo acepta valores tipo fecha. 

o Nombre del tipo de producto (Concentrado / mineral bruto), campo obligatorio, que 

muestra la lista desplegable de tipos de producto a elegir. 

o Unidad de medida, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable de 

unidades de medida. 

o Cantidad del producto, campo obligatorio, que representa la cantidad de producto, 

el campo acepta valores numéricos y decimales. 

o Valor neto (soles sin impuestos), campo obligatorio, acepta valores numéricos y 

decimales 

 

● Grupo: Destino:  

o País destino, campo obligatorio, que permite la selección del país destino. 

o RUC/DNI del comprador, campo que representa el ruc/dni del comprador, el 

campo acepta valores alfanuméricos de 11 dígitos o 8 dígitos (solo es visible si el 

país destino seleccionado es Perú). 

o Nombre del comprador, campo obligatorio, acepta valores alfanuméricos y 

además si el ruc del comprador existe en la BD de clientes, el sistema muestra 

automáticamente el nombre. 



MCVS024 MANUAL DE USUARIO DEL SOFTWARE 
EXTRANET 

 
 

 Página 91 / 158 

 

 

Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Editar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar la 

acción el sistema abrirá el formulario de edición con los datos cargados a ser 

actualizados. 

 

 

Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Eliminar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar 

la acción el sistema emitirá un cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el 

botón “Aceptar” y se eliminará el registro elegido, caso contrario la acción de eliminar 

queda sin efecto. 
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(3) 1.7.7.3 Productos no metálicos 

Al ingresar a la subsección de 1.7.7.3 Productos no metálicos, se aprecia en pantalla la 

información que contiene. 

 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Es preciso señalar que dentro de la subsección se realizan ciertas validaciones en 

cuanto al valor de venta declarado en el anexo III. 

 “El valor de venta declarado en el capítulo 4.2 para la concesión XXXXXXXX es superior 

al monto declarado en sus liquidaciones.” 

Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información. 
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Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 

 

 

 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Cuando no se ha ingresado ningún registro; el sistema realiza la acción solicitada y 

completa automáticamente el índice. 
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Cuando se ha ingresado registros; emitirá cuadro de advertencia en el cual debemos 

presionar el botón “Aceptar” y al realizarlo se eliminarán todos los registros en pantalla 

y se completará automáticamente el índice, caso contrario la acción del check “No hay 

información para declarar” queda sin efecto. 

 

 

Eliminar todo: La opción debe tener registros; al presionar con el puntero izquierdo del 

mouse ( ) sobre el botón, al realizar la acción el sistema emitirá cuadro de advertencia 

en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al realizarlo se eliminarán todos los 

registros en pantalla, caso contrario la acción queda sin efecto. 
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En esta subsección se visualizan las siguientes opciones: 

Nuevo: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, se muestra 

el formulario para un nuevo registro:  
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El formulario “productos no metálicos”, contiene los siguientes controles: 

● Grupo: Origen:  

o Concesión, campo obligatorio, que permite la selección de la concesión a declarar 

(es preciso mencionar que el combo se aprecia a aquellas concesiones que 

tengan una situación asignada en el capítulo 1.2). 

o Tipo de procedencia, campo obligatorio, que permite la selección del tipo de 

procedencia. 

 

● Grupo: Documento de venta:  

o Tipo de comprobante, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable que 

contiene las siguientes opciones: Factura, Boleta, N Crédito y N Débito. 

o Número de comprobante, Campo obligatorio, que representa el número de 

comprobante, el campo acepta valores alfanuméricos. 

o Documento de referencia, Campo que representa el documento de referencia, el 

campo acepta valores alfanuméricos (solo es visible cuando se selecciona el tipo 

de documento: N Crédito y N Débito). 

o Fecha de comprobante, campo obligatorio, que representa la fecha de 

comprobante, el campo acepta valores tipo fecha. 

o Tipo de producto, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable de tipos de 

producto a elegir. 

o Cantidad de la Extracción o producto, campo obligatorio, que representa la 

cantidad de producto, el campo acepta valores numéricos y decimales. 

o Unidad de medida, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable de 

unidades de medida. 

o Tipo cambio de venta, campo obligatorio, que acepta valores numéricos y 

decimales. 

o Valor neto (soles sin impuestos), campo obligatorio, acepta valores numéricos y 

decimales 

 

● Grupo: Destino:  

o País destino, campo obligatorio, que permite la selección del país destino. 

o RUC/DNI del comprador, campo que representa el ruc/dni del comprador, el 

campo acepta valores alfanuméricos de 11 dígitos o 8 dígitos (solo es visible si el 

país destino seleccionado es Perú). 

o Nombre del comprador, campo obligatorio, acepta valores alfanuméricos y 

además si el ruc del comprador existe en la BD de clientes, el sistema muestra 

automáticamente el nombre. 
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Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Editar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar la 

acción el sistema abrirá el formulario de edición con los datos cargados a ser 

actualizados. 

 
 

 
Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Eliminar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar 

la acción el sistema emitirá un cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el 

botón “Aceptar” y se eliminará el registro elegido, caso contrario la acción de eliminar 

queda sin efecto. 

 

 

(4) 1.7.7.4 Productos no metálicos – industriales 

Al ingresar a la subsección de 1.7.7.4 Productos no metálicos – industriales, se aprecia 

en pantalla la información que contiene. 
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Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Es preciso señalar que dentro de la subsección se realizan ciertas validaciones en 

cuanto al valor de venta declarado en el anexo III. 

 “El valor de venta declarado en el capítulo 4.2 para la concesión XXXXXXXX es superior 

al monto declarado en sus liquidaciones.” 

Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Cuando no se ha ingresado ningún registro; el sistema realiza la acción solicitada y 

completa automáticamente el índice. 
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Cuando se ha ingresado registros en cualquiera de los grupos; emitirá cuadro de 

advertencia en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al realizarlo se eliminarán 

todos los registros en pantalla y se completará automáticamente el índice, caso contrario 

la acción del check “No hay información para declarar” queda sin efecto. 
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En esta subsección se visualizan dos grupos “Ventas industriales” y “Costos de 

producción”: 

Ventas industriales 

En este grupo se visualizan las siguientes opciones: 

Nuevo: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, se muestra 

el formulario para un nuevo registro:  
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El formulario “Ventas industriales”, contiene los siguientes controles: 

● Grupo: Origen:  

o Concesión, campo obligatorio, que permite la selección de la concesión a declarar 

(es preciso mencionar que el combo se aprecia a aquellas concesiones que 

tengan una situación asignada en el capítulo 1.2). 

o Concesión complementaria, campo que permite la selección de la concesión 

complementaria (es preciso mencionar que el combo se aprecia a aquellas 

concesiones que tengan una situación asignada en el capítulo 1.2). 

o Tipo de procedencia, campo obligatorio, que permite la selección del tipo de 

procedencia. 

 

● Grupo: Documento de venta:  

o Tipo de comprobante, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable que 

contiene las siguientes opciones: Factura, Boleta, N Crédito y N Débito. 

o Número de comprobante, Campo obligatorio, que representa el número de 

comprobante, el campo acepta valores alfanuméricos. 

o Documento de referencia, Campo que representa el documento de referencia, el 

campo acepta valores alfanuméricos (solo es visible cuando se selecciona el tipo 

de documento: N Crédito y N Débito). 

o Fecha de comprobante, campo obligatorio, que representa la fecha de 

comprobante, el campo acepta valores tipo fecha. 

o Tipo de producto, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable de tipos de 

producto a elegir. 

o Cantidad de la Extracción o Producto, campo obligatorio, que representa la 

cantidad de producto, el campo acepta valores numéricos y decimales. 

o Unidad de medida, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable de 

unidades de medida. 

o Tipo cambio de venta, campo obligatorio, que acepta valores numéricos y 

decimales. 

o Valor neto (soles sin impuestos), campo obligatorio, acepta valores numéricos y 

decimales 

 

● Grupo: Destino:  

o País destino, campo obligatorio, que permite la selección del país destino. 

o RUC/DNI del comprador, campo que representa el ruc/dni del comprador, el 

campo acepta valores alfanuméricos de 11 dígitos o 8 dígitos (solo es visible si el 

país destino seleccionado es Perú). 

o Nombre del comprador, campo obligatorio, acepta valores alfanuméricos y 

además si el ruc del comprador existe en la BD de clientes, el sistema muestra 

automáticamente el nombre. 
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Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Editar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar la 

acción el sistema abrirá el formulario de edición con los datos cargados a ser 

actualizados. 

 

 
Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Eliminar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar 

la acción el sistema emitirá un cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el 

botón “Aceptar” y se eliminará el registro elegido, caso contrario la acción de eliminar 

queda sin efecto. 
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Eliminar todo: La opción debe tener registros; al presionar con el puntero izquierdo del 

mouse ( ) sobre el botón, al realizar la acción el sistema emitirá cuadro de advertencia 

en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al realizarlo se eliminarán todos los 

registros en pantalla, caso contrario la acción queda sin efecto. 
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Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información. 
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Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 
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Costos de producción 

En este grupo se visualizan las siguientes opciones: 

Nuevo: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, se muestra 

el formulario para un nuevo registro:  
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El formulario “costos de producción”, contiene los siguientes controles: 

● Grupo: Costo de producción:  

o Concesión, campo obligatorio, que permite la selección de la concesión a declarar 

(es preciso mencionar que el combo se aprecia a aquellas concesiones que 

tengan una situación asignada en el capítulo 1.2). 

o Mes, campo obligatorio, que permite la selección de meses. 

o Nombre de la materia prima, campo obligatorio, que permite la selección de la 

materia prima. 

o Cantidad de la Extracción o Producto, campo obligatorio, que representa la 

cantidad de producto, el campo acepta valores numéricos y decimales. 

o Unidad de medida, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable de 

unidades de medida. 

o Costo de producción (S/ sin impuestos), campo obligatorio, acepta valores 

numéricos y decimales 

 

 
Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Editar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar la 

acción el sistema abrirá el formulario de edición con los datos cargados a ser 

actualizados. 

 

 
Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Eliminar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar 

la acción el sistema emitirá un cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el 

botón “Aceptar” y se eliminará el registro elegido, caso contrario la acción de eliminar 

queda sin efecto. 
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Eliminar todo: La opción debe tener registros; al presionar con el puntero izquierdo del 

mouse ( ) sobre el botón, al realizar la acción el sistema emitirá cuadro de advertencia 

en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al realizarlo se eliminarán todos los 

registros en pantalla, caso contrario la acción queda sin efecto. 

 

 

  



MCVS024 MANUAL DE USUARIO DEL SOFTWARE 
EXTRANET 

 
 

 Página 117 / 158 

 

Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información. 
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Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 
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(5) 1.7.7.5 Productos carbonífero 

Al ingresar a la subsección de 1.7.7.5 Productos carbonífero, se aprecia en pantalla la 

información que contiene. 

 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Es preciso señalar que dentro de la subsección se realizan ciertas validaciones en 

cuanto al valor de venta declarado en el anexo III. 

 “El valor de venta declarado en el capítulo 4.2 para la concesión XXXXXXXX es superior 

al monto declarado en sus liquidaciones.” 

Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información. 
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Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 

 

 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Cuando no se ha ingresado ningún registro; el sistema realiza la acción solicitada y 

completa automáticamente el índice. 
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Cuando se ha ingresado registros; emitirá cuadro de advertencia en el cual debemos 

presionar el botón “Aceptar” y al realizarlo se eliminarán todos los registros en pantalla 

y se completará automáticamente el índice, caso contrario la acción del check “No hay 

información para declarar” queda sin efecto. 

 

 

Eliminar todo: La opción debe tener registros; al presionar con el puntero izquierdo del 

mouse ( ) sobre el botón, al realizar la acción el sistema emitirá cuadro de advertencia 

en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al realizarlo se eliminarán todos los 

registros en pantalla, caso contrario la acción queda sin efecto. 
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En esta subsección se visualizan las siguientes opciones: 

Nuevo: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, se muestra 

el formulario para un nuevo registro:  
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El formulario “Producto carbonífero”, contiene los siguientes controles: 

● Grupo: Origen:  

o Concesión, campo obligatorio, que permite la selección de la concesión a declarar 

(es preciso mencionar que el combo se aprecia a aquellas concesiones que 

tengan una situación asignada en el capítulo 1.2). 

o Tipo de procedencia, campo obligatorio, que permite la selección del tipo de 

procedencia. 

 

● Grupo: Documento de venta:  

o Tipo de comprobante, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable que 

contiene las siguientes opciones: Factura, Boleta, N Crédito y N Débito. 

o Número de comprobante, Campo obligatorio, que representa el número de 

comprobante, el campo acepta valores alfanuméricos. 

o Documento de referencia, Campo que representa el documento de referencia, el 

campo acepta valores alfanuméricos (solo es visible cuando se selecciona el tipo 

de documento: N Crédito y N Débito). 

o Fecha del comprobante, campo obligatorio, que representa la fecha de 

comprobante, el campo acepta valores tipo fecha. 

o Tipo de producto, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable de tipos de 

producto a elegir. 

o Unidad de medida, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable de 

unidades de medida. 

o Cantidad del producto, campo obligatorio, que representa la cantidad de producto, 

el campo acepta valores numéricos y decimales. 

o Tipo cambio de venta, campo obligatorio, que acepta valores numéricos y 

decimales. 

o Valor neto (soles si impuestos), campo obligatorio, acepta valores numéricos y 

decimales 

 

● Grupo: Destino:  

o País destino, campo obligatorio, que permite la selección del país destino. 

o RUC/DNI del comprador, campo que representa el ruc/dni del comprador, el 

campo acepta valores alfanuméricos de 11 dígitos o 8 dígitos (solo es visible si el 

país destino seleccionado es Perú). 

o Nombre del comprador, campo obligatorio, acepta valores alfanuméricos y 

además si el ruc del comprador existe en la BD de clientes, el sistema muestra 

automáticamente el nombre. 
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Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Editar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar la 

acción el sistema abrirá el formulario de edición con los datos cargados a ser 

actualizados. 

 

 

 

Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Eliminar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar 

la acción el sistema emitirá un cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el 

botón “Aceptar” y se eliminará el registro elegido, caso contrario la acción de eliminar 

queda sin efecto. 
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(6) 1.7.7.6 Oro aluvial 

Al ingresar a la subsección de 1.7.7.6 Oro aluvial, se aprecia en pantalla la información 

que contiene. 

 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Es preciso señalar que dentro de la subsección se realizan ciertas validaciones en 

cuanto al valor de venta declarado en el anexo III. 

 “El valor de venta declarado en el capítulo 4.2 para la concesión XXXXXXXX es superior 

al monto declarado en sus liquidaciones.” 

Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información. 
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Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 

 

 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Cuando no se ha ingresado ningún registro; el sistema realiza la acción solicitada y 

completa automáticamente el índice. 
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Cuando se ha ingresado registros; emitirá cuadro de advertencia en el cual debemos 

presionar el botón “Aceptar” y al realizarlo se eliminarán todos los registros en pantalla 

y se completará automáticamente el índice, caso contrario la acción del check “No hay 

información para declarar” queda sin efecto. 

 

 

Eliminar todo: La opción debe tener registros; al presionar con el puntero izquierdo del 

mouse ( ) sobre el botón, al realizar la acción el sistema emitirá cuadro de advertencia 

en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al realizarlo se eliminarán todos los 

registros en pantalla, caso contrario la acción queda sin efecto. 
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En esta subsección se visualizan las siguientes opciones: 

Nuevo: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, se muestra 

el formulario para un nuevo registro:  
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El formulario “Oro aluvial”, contiene los siguientes controles: 

● Grupo: Origen:  

o Concesión, campo obligatorio, que permite la selección de la concesión a declarar 

(es preciso mencionar que el combo se aprecia a aquellas concesiones que 

tengan una situación asignada en el capítulo 1.2). 

o Tipo de procedencia, campo obligatorio, que permite la selección del tipo de 

procedencia. 

 

● Grupo: Documento de venta:  

o Tipo de comprobante, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable que 

contiene las siguientes opciones: Factura, Boleta, N Crédito y N Débito. 

o Número de comprobante, Campo obligatorio, que representa el número de 

comprobante, el campo acepta valores alfanuméricos. 

o Documento de referencia, Campo que representa el documento de referencia, el 

campo acepta valores alfanuméricos (solo es visible cuando se selecciona el tipo 

de documento: N Crédito y N Débito). 

o Fecha de comprobante, campo obligatorio, que representa la fecha de 

comprobante, el campo acepta valores tipo fecha. 

o Tipo de producto, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable de tipos de 

producto a elegir. 

o Unidad de medida, campo obligatorio, que muestra la lista desplegable de 

unidades de medida. 

o Cantidad del producto, campo obligatorio, que representa la cantidad de producto, 

el campo acepta valores numéricos y decimales. 

o Tipo cambio de venta, campo obligatorio, que acepta valores numéricos y 

decimales. 

o Valor neto (soles si impuestos), campo obligatorio, acepta valores numéricos y 

decimales 

 

● Grupo: Destino:  

o País destino, campo obligatorio, que permite la selección del país destino. 

o RUC/DNI del comprador, campo que representa el ruc/dni del comprador, el 

campo acepta valores alfanuméricos de 11 dígitos o 8 dígitos (solo es visible si el 

país destino seleccionado es Perú). 

o Nombre del comprador, campo obligatorio, acepta valores alfanuméricos y 

además si el ruc del comprador existe en la BD de clientes, el sistema muestra 

automáticamente el nombre. 
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Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Editar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar la 

acción el sistema abrirá el formulario de edición con los datos cargados a ser 

actualizados. 

 

 

 

Para guardar, debemos ingresar la información requerida por el sistema y presionar con 

el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” o “ ”. El 

sistema emitirá el respectivo mensaje de confirmación de la acción realizada. 

Si deseamos cerrar el formulario sin realizar ninguna acción debemos presionar con el 

puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ”. 
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Eliminar: presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, al realizar 

la acción el sistema emitirá un cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el 

botón “Aceptar” y se eliminará el registro elegido, caso contrario la acción de eliminar 

queda sin efecto. 
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i) 1.7.8 Registrar capital social de la empresa 

Al ingresar a la sección de 1.7.8 Registrar capital social de la empresa, se aprecia en 

pantalla la información que contiene. 
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Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Se emitirá cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al 

realizarlo se eliminarán todos los registros en pantalla y se completará automáticamente 

el índice, caso contrario la acción del check “No hay información para declarar” queda 

sin efecto. 
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Grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, el sistema 

realiza validaciones internas para verificar que la información ingresada sea correcta (de 

existir campos vacíos el sistema automáticamente los completa con “0”) y así dar por 

completo el ítem, el resultado obtenido lo muestra en pantalla. 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Es preciso indicar sobre los campos editables lo siguiente: 

- Ejercicio actual, campo obligatorio que representa el ejercicio del año actual, el 
campo acepta valores numéricos. 

- Ejercicio anterior, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el 
campo acepta valores numéricos. 
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Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información. 
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Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 

 

 

Cerrar sin grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

el sistema realiza la acción y sale del ítem sin guardar los cambios que se están 

efectuando en el mismo. 
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En esta sección se realizan las siguientes acciones: 

Editar: para lo cual debemos realizar la actualización de campos necesarios y presionar 

con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” de la opción 

principal, al concluir el sistema mostrará el mensaje de confirmación. 

 

Es preciso indicar sobre los campos editables lo siguiente: 

- Ejercicio actual, campo obligatorio que representa el ejercicio del año actual, el 
campo acepta valores numéricos. 

- Ejercicio anterior, campo obligatorio que representa el ejercicio del año anterior, el 
campo acepta valores numéricos. 

 
Si se ha editado solo algunas filas del registro y otras han quedado vacías, al presionar 

con el puntero del mouse sobre el botón “Guardar”, la opción los completa 

automáticamente con “0”. 
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j) 1.7.10 Impuestos de la empresa 

Al ingresar a la sección de 1.7.10 Impuestos de la empresa, se aprecia en pantalla la 

información que contiene. 

 

Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Se emitirá cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al 

realizarlo se eliminarán todos los registros en pantalla y se completará automáticamente 

el índice, caso contrario la acción del check “No hay información para declarar” queda 

sin efecto. 
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Grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, el sistema 

realiza validaciones internas para verificar que la información ingresada sea correcta (de 

existir campos vacíos el sistema automáticamente los completa con “0”) y así dar por 

completo el ítem, el resultado obtenido lo muestra en pantalla. 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Es preciso indicar sobre los campos editables lo siguiente: 

- Valor IGV, campo obligatorio que representa el valor del impuesto general a las 

ventas (IGV), el campo acepta valores numéricos.  

- Impuesto IGV, campo obligatorio que representa el valor del impuesto general a las 

ventas (IGV), el campo acepta valores numéricos.  

- Valor ISC, campo obligatorio que representa el valor de impuesto selectivo al 

consumo (ISC) el campo acepta valores numéricos.  

Impuesto ISC, campo obligatorio que representa el valor de impuesto selectivo al 

consumo (ISC) el campo acepta valores numéricos. 
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Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información. 
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Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 

 

 

Cerrar sin grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

el sistema realiza la acción y sale del ítem sin guardar los cambios que se están 

efectuando en el mismo. 
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En esta sección se realizan las siguientes acciones: 

Editar: para lo cual debemos realizar la actualización de campos necesarios y presionar 

con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” de la opción 

principal, al concluir el sistema mostrará el mensaje de confirmación. 

 

Es preciso indicar sobre los campos editables lo siguiente: 

- Valor IGV, campo obligatorio que representa el valor del impuesto general a las 

ventas (IGV), el campo acepta valores numéricos.  

- Impuesto IGV, campo obligatorio que representa el valor del impuesto general a las 

ventas (IGV), el campo acepta valores numéricos.  

- Valor ISC, campo obligatorio que representa el valor de impuesto selectivo al 

consumo (ISC) el campo acepta valores numéricos.  

- Impuesto ISC, campo obligatorio que representa el valor de impuesto selectivo al 

consumo (ISC) el campo acepta valores numéricos. 

 

Si se ha editado solo algunas filas del registro y otras han quedado vacías, al presionar 

con el puntero del mouse sobre el botón “Guardar”, la opción los completa 

automáticamente con “0”. 
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k) 1.7.11 Gasto del personal 

Al ingresar a la sección de 1.7.11 Gasto del personal, se aprecia en pantalla la 

información que contiene. 
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Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Se emitirá cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al 

realizarlo se eliminarán todos los registros en pantalla y se completará automáticamente 

el índice, caso contrario la acción del check “No hay información para declarar” queda 

sin efecto. 
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Grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, el sistema 

realiza validaciones internas para verificar que la información ingresada sea correcta (de 

existir campos vacíos el sistema automáticamente los completa con “0”) y así dar por 

completo el ítem, el resultado obtenido lo muestra en pantalla. 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Es preciso indicar sobre los campos editables lo siguiente: 

- Total año anterior, campo numérico que representa el valor reportado del año 

anterior de la declaración. 

- Total año actual, campo numérico que representa el valor reportado del año de la 

declaración. 

- Total Permanente, campo numérico que representa el total de hombres y mujeres. 

- Hombre Permanente, campo numérico que representa el número de hombres 

permanentes. 

- Mujer Permanente, campo numérico que representa el número de mujeres 

permanentes. 

- Total Eventual, campo numérico que representa el total de hombres y mujeres. 

- Hombre Eventual, campo numérico que representa el número de hombres 

eventuales. 

- Mujer Eventual, campo numérico que representa el número de mujeres eventuales. 
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Descargar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el 

botón, el sistema descargará un archivo en formato Excel (.xlsx) donde será posible al 

abrir el documento realizar la edición de información. 
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Importar plantilla: Al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

se abrirá el formulario de importación, en el cual se podrá seleccionar el archivo de carga 

y presionar el botón “Cargar”; con lo cual el sistema realizará la acción solicitada y para 

salir y visualizar los resultados en pantalla debemos presionar el botón “Cerrar”. 
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Cerrar sin grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

el sistema realiza la acción y sale del ítem sin guardar los cambios que se están 

efectuando en el mismo. 

En esta sección se realizan las siguientes acciones: 

Editar: para lo cual debemos realizar la actualización de campos necesarios y presionar 

con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” de la opción 

principal, al concluir el sistema mostrará el mensaje de confirmación. 

Es preciso indicar sobre los campos editables lo siguiente: 

- Total año anterior, campo numérico que representa el valor reportado del año 

anterior de la declaración. 

- Total año actual, campo numérico que representa el valor reportado del año de la 

declaración. 

- Total Permanente, campo numérico que representa el total de hombres y mujeres. 

- Hombre Permanente, campo numérico que representa el número de hombres 

permanentes. 

- Mujer Permanente, campo numérico que representa el número de mujeres 

permanentes. 

- Total Eventual, campo numérico que representa el total de hombres y mujeres. 

- Hombre Eventual, campo numérico que representa el número de hombres 

eventuales. 

- Mujer Eventual, campo numérico que representa el número de mujeres eventuales. 
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Si se ha editado solo algunas filas del registro y otras han quedado vacías, al presionar 

con el puntero del mouse sobre el botón “Guardar”, la opción los completa 

automáticamente con “0”. 

  



MCVS024 MANUAL DE USUARIO DEL SOFTWARE 
EXTRANET 

 
 

 Página 155 / 158 

 

l) 1.7.12 Personal ocupado 

Al ingresar a la sección de 1.7.12 Personal ocupado, se aprecia en pantalla la 

información que contiene. 
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Además, es posible visualizar los principales botones de acción de la opción: 

No hay información para declarar: Si la empresa no tiene información para declarar, 

debe presionar con el puntero izquierdo del mouse ( )  el check “No hay información 

para declarar”, al realizar la acción: 

Se emitirá cuadro de advertencia en el cual debemos presionar el botón “Aceptar” y al 

realizarlo se eliminarán todos los registros en pantalla y se completará automáticamente 

el índice, caso contrario la acción del check “No hay información para declarar” queda 

sin efecto. 
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Grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, el sistema 

realiza validaciones internas para verificar que la información ingresada sea correcta (de 

existir campos vacíos el sistema automáticamente los completa con “0”) y así dar por 

completo el ítem, el resultado obtenido lo muestra en pantalla. 

Mensaje del sistema cuando la información ingresada aún no está completa. 

 

Es preciso indicar sobre los campos editables lo siguiente: 

- Total, campo calculado 

- Cantidad hombre, Campo obligatorio que acepta valores numéricos enteros. 

- Cantidad Mujer, Campo obligatorio que acepta valores numéricos enteros. 

 

 

Cerrar sin grabar: al presionar con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón, 

el sistema realiza la acción y sale del ítem sin guardar los cambios que se están 

efectuando en el mismo. 
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En esta sección se realizan las siguientes acciones: 

Editar: para lo cual debemos realizar la actualización de campos necesarios y presionar 

con el puntero izquierdo del mouse ( ) sobre el botón “ ” de la opción 

principal, al concluir el sistema mostrará el mensaje de confirmación. 

 

Es preciso indicar sobre los campos editables lo siguiente: 

- Total, campo calculado 

- Cantidad hombre, Campo obligatorio que acepta valores numéricos enteros. 

- Cantidad Mujer, Campo obligatorio que acepta valores numéricos enteros. 

 

Si se ha editado solo algunas filas del registro y otras han quedado vacías, al presionar 

con el puntero del mouse sobre el botón “Guardar”, la opción los completa 

automáticamente con “0”. 

 

 

 


